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Введение
В Концепции развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства РФ № 1726-р от 4 сентября 2014 г.) и плана мероприятий на 2015-2020 годы по ее реализации (Распоряжение Правительства РФ № 729-р от 24 апреля 2015 г.) дополнительная образовательная программа (ДОП) позиционируется как документ, отражающий основные содержательные и методические подходы к образовательной деятельности.

По ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации» образовательная программа – это «комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий», представленных «в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов»
.
Появление новых нормативно-правовых актов, регламентирующих систему дополнительного образования, влечет за собой необходимость упорядочить и внести изменения в ранее существовавшие правила проектирования ДОП. 

В основу предложенных «Методических рекомендаций по проектированию дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в МУ ДО ЦДТ «Созвездие» (далее - Рекомендации) легли ключевые положения, прописанные в официальных документах, регулирующих сферу образования в РФ. 

Согласно Концепции предполагается вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ, ориентированность на метапредметные и личностные результаты. Образовательная деятельность по ДООП должна быть направлена на
:

· формирование и развитие творческих способностей учащихся
;

· удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии;
· формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья учащихся;

· обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания учащихся;

· выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

· профессиональную ориентацию учащихся;

· создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся;

· социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе;

· формирование общей культуры учащихся.
Существует 6 направленностей современных дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ: техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая и социально-педагогическая
. Именно направленность определяет количество учащихся, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий. 
Содержание дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (далее - ДООП) и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной организацией, осуществляющей образовательную деятельность
. Учащийся, завершивший обучение по ДООП, считается охваченным услугой дополнительного образования детей
. Этим определяется целесообразность перехода от долгосрочных программ к краткосрочным, основанным на преемственности содержания.
Педагоги организуют образовательный процесс в соответствии с учебными планами в объединениях
, занятия в которых могут проводиться по группам, индивидуально или всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения по ДООП, которые определяются организацией. 
Организации, осуществляющие образовательную деятельность, должны ежегодно обновлять дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы
.

Современные ДООП могут носить инклюзивный характер.  Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов должны быть созданы специальные условия: обучения, воспитания и развития
. 
Согласно Концепции развития дополнительного образования детей одним из принципов проектирования и реализации ДООП является разноуровневость, то есть освоение содержания учащимися на разных уровнях:  «стартовый», «базовый» и «оптимальный» с возможностью выделения категории «одаренных детей». Каждый из уровней должен предполагать универсальную доступность для детей с любым видом и типом психофизических возможностей
.
В Рекомендациях предложена следующая структура ДООП: 
· Титульный лист, утвержденный в порядке, установленном поставщиком образовательных услуг;

· Пояснительная записка, которая включает в себя общую информацию о сути программы (актуальность, цели, задачи, ожидаемые результаты по каждому году обучения, категория  обучающихся (возрастная группа и иные особенности) и т.д.);
· Учебный план и календарный учебный график;
· Содержательный раздел, где прописывается краткое содержание предлагаемого к изучению материала в рамках ДООП;
· Организационно-методический раздел, предполагающий наличие обозначенных условий организации образовательного процесса и реализации ДООП, а так же методического обеспечения;
· Оценочно-результативный раздел, посвященный системе оценки запланированных результатов (контрольно – измерительные материалы результатов освоения образовательной программы по годам обучения и по модулям). 
· Список информационных источников.
В рамках каждого структурного компонента Рекомендаций раскрываются основные вопросы и трудности, возникающие при проектировании дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, предлагаются варианты и примеры оформления, даются ссылки на документы, регламентирующие сферу образования. 

Для упрощения восприятия информации введены сокращения основных терминов, использующихся в Рекомендациях: ДООП – дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа, УП – учебный план, КУГ- календарный учебный график.

Рекомендации должны лечь в основу проектирования ДООП педагогами МУ ДО ЦДТ «Созвездие», способствовать совершенствованию образовательного процесса, улучшению качества предлагаемых образовательных услуг и показателей результативности работы учреждения. 
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Название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы  (далее - ДООП) должно быть ярким, точным, коротким, оригинальным, отражающим содержание деятельности. Название формулируется как в Уставе УДО, пишется только на русском языке. 
Возраст, для которого предназначена ДООП, обязательно выносится на титульный лист. В Пояснительной записке описать, каким образом формируются группы по возрастам, особенно при реализации ДООП в разновозрастном коллективе.

Раздел 1. Пояснительная записка
Пояснительную записку рекомендуется начинать с введения – краткой характеристики предмета, его значимости.

Во вводной части можно изложить информацию, касающуюся данного вида деятельности, искусства, его истории, регионов распространения и тому подобное. Следует обосновать сущность сложившейся ситуации, выходы на социальную действительность и потребности ребят. Обоснование не должно быть очень большим, достаточно будет одного-двух абзацев грамотных и ясных предложений.

Например: Рисование – одно из любимых занятий ребят. Если выбрать правильный метод преподавания, дети усвоят целый ряд новых навыков, укрепят зрительную память, научаться замечать цвета и формы окружающего мира. В результате они будут пытаться воплотить и свое собственное видение. Надо поддерживать стремление детей не только рисовать с натуры, но также изображать их собственные фантазии.

	Пояснительная записка (далее - ПЗ)

	Актуальность
	Соответствие ДООП потребностям времени, социальному заказу
Ссылка на нормативные документы (с цитатами), определяющие необходимость внедрения ДООП (общих для дополнительного образования, регламентирующие деятельность по направленности программы). (Приложение 2)
Отличительные особенности ДООП – основные ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа, отличающие ее от существующих, новизна (для поселка, для учреждения) и оригинальность (в содержании (что углубляется, расширяется, дополняется), в форме занятий и т.п.), особенности организации образовательного процесса. Автору-составителю модифицированной ДООП следует указать предшествующие аналогичные программы , взятые за основу при разработке.
          Актуальность данной программы, необходимость её реализации в конкретном образовательном объединении, учреждении, социуме (своевременность, необходимость, соответствие основным направлениям социально-экономического развития страны, современным достижениям в сфере науки, техники, искусства и культуры; государственному социальному заказу/запросам родителей и детей на дополнительные образовательные услуги); т.е. ответ на вопрос: зачем современным детям в современных условиях нужна конкретная программа.
         Актуальность может также базироваться на материалах научных исследований, обобщении педагогического опыта.
        Также в этом разделе прописать региональный компонент.
           Новизна дополнительной ДООП предполагает:

- новое решение проблем дополнительного образования;

- новые методики преподавания, новое применение каких-либо методов обучения или оборудования;

- новые педагогические технологии в проведении занятий;
- специализацию данного вида творчества, которой ранее не было;

- присутствие какой-либо нетрадиционной «интеграции»;
- нововведения в формах диагностики и подведения итогов реализации программы и т.д.
Адресат программы – краткая характеристика учащихся, участвующих в реализации данной программы, возрастные особенности, иные медико-психолого-педагогические характеристики (возможность освоения программы детьми-инвалидами и с ОВЗ, одаренными детьми) (Приложение 4)

	Направленность
	техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая

Содержание ДООП должно соответствовать направленности.

В этом же разделе описать нормативно-правовую базу, на основе которой составлена программа.

	Уровни сложности программы
	Содержание и материал программы дополнительного образования должны быть организованы по принципу дифференциации в соответствии со следующими  уровнями сложности
:

· «Стартовый уровень» (ознакомительный) - предполагает использование и реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, минимальную сложность содержания ДООП. 
· «Базовый уровень» - освоение специализированных знаний, гарантированно обеспечивающих целостное представление о содержании ДООП.
· «Продвинутый (оптимальный) уровень» - предполагает углубленное изучение содержания программы и доступ к около профессиональным и профессиональным знаниям в рамках ДООП.
Пример фразы: Содержание ДООП «…..» дифференцировано по трем уровням сложности: «стартовый», «базовый», «оптимальный», а так же предусмотрены специальные задания для одаренных детей повышенной сложности.

	Цель

	Цель – это заранее предполагаемый результат образовательного процесса, к которому надо стремиться. 
ЦЕЛЬ   =   РЕЗУЛЬТАТ
При характеристике цели следует избегать общих абстрактных формулировок (Приложение 6).
Цель должна быть связана с названием программы, спецификой, отражать ее основную направленность и желаемый конечный результат.
Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать, чтобы достичь цели.

ЦЕЛЬ   =   ЗАДАЧА   +  ДЕЙСТВИЕ    +   УСЛОВИЕ

(основная)       (что надо сделать)       (как)
(Приложение 5)
Они излагаются по годам (этапам, ступеням, маршрутам) обучения.

	Задачи

	· Воспитательные - формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п. Отвечают на вопрос, какие ценностные ориентиры, отношения, личностные качества будут сформированы у обучающихся;
· Развивающие - развитие ключевых компетентностей: мотивации к определенному виду деятельности, потребности в саморазвитии, самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.п. Связаны с развитием творческих способностей, возможностей, внимания, памяти, мышления, воображения, речи, волевых качеств и т.д.;
· Образовательные (обучающие) - развитие познавательного интереса к чему-либо, овладение определенными знаниями, умениями, навыками, компетенциями, приобретение опыта деятельности применения знаний в повседневной жизни, развитие способности, формирование у обучающихся мотивации получения образования в течение всей жизни. Отвечающие на вопрос, что узнает, в чем разберется, какие представления получит, чем овладеет, чему научится обучающийся, освоив программу.
            Все задачи прописываются по каждому году обучения отдельно.

Формулировки задач должны быть соотнесены с прогнозируемыми результатами (Приложение 7)
Цель и задачи проходят через все содержание ДООП.

	Формы обучения

режим занятий


	- очная, очно-заочная или заочная форма (Закон № 273-ФЗ, гл. 2, ст. 17, п. 2), а также «допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения» (Закон № 273-ФЗ, гл. 2, ст. 17, п. 4)

- периодичность и продолжительность занятий – количество часов и занятий в неделю. (Приложение 9)
- фронтальная, групповая, дифференцированно-групповая, индивидуально-групповая форма обучения
- используемые формы, методы и приемы по снятию нагрузки на учащихся. 

- способы мотивации учащихся.

Индивидуальное обучение не предполагает непосредственного контакта с другими учащимися. Подразумевает самостоятельное выполнение одинаковых для всей группы заданий.

	Объем и сроки освоения

	             Общее количество учебных часов (с указанием заочных), запланированных на весь период обучения и необходимых для освоения программы; определяется содержанием и прогнозируемыми результатами программы; характеризуется продолжительностью образовательного процесса (количество месяцев, лет, необходимых для ее освоения), этапами. 
           Наличие этапов, ступеней, индивидуальных маршрутов (их взаимосвязь, соотношение с годами обучения).

	Вариативность
	          Допускается вариативность продолжительности курса на любом году обучения, которую необходимо обосновать и перечислить все предполагаемые варианты. 

         Обязательно прописывать возможность изменения последовательности тем, увеличения (уменьшения) кол-ва часов на изучение определенной темы, вариации заданий по теме для возможности свободного их выбора учащимися и т.д.
           Возможность включения учащегося в деятельность на любом этапе реализации ДООП (при наличии вакантных мест)

	Условия отбора учащихся
	Требования к уровню подготовки учащихся (при необходимости), учитывается уровень сложности ДООП.

Наполняемость групп (в соответствии с Уставом учреждения, санитарно-гигиеническими требованиями к данному виду деятельности, региональными и нормативными документами в сфере дополнительного образования).

Предполагаемый состав групп (по полу, одного или разных возрастов). Основания для отбора детей и формирования групп учащихся (наличие медицинской справки, возрастные особенности учащихся, требования к уровню образования учащихся, обусловленные спецификой обучения по ДООП и др.).
Могут быть указаны условия дополнительного набора детей на вакантные места, на второй, третий и другие годы обучения; система набора на основании результатов тестирования, прослушивания, просмотра работ, наличия базовых знаний в определенной области  т.п.

	Ожидаемые  результаты и способы их оценки


	Ожидаемые результаты освоения образовательной программы (каждой ее части) – соответствующее выполнение обозначенных  образовательной программой целей и задач ее реализации. Пишутся по каждому году обучения по ДООП с указанием усложнения.
Результаты – конкретная характеристика ЗУН, представлений, отношений, ценностных ориентиров, уровня способностей, качеств личности, приобретаемых учащимися в ходе обучения по программе по годам (этапам, ступеням, маршрутам) обучения в соответствии с возрастом.
       Формулировка ожидаемых результатов – ответ на вопрос «ЧТО?» (создание, наличие, проявление, развитие, освоение, поддержка, реализация, овладение, принятие, удовлетворение, разработка, создание, повышение и т..д.)
          Описание (кратко) системы оценки достижения планируемых результатов (методов, способов диагностики) и форм подведения итогов реализации ДООП (зачет, творческая работа, выставка, конкурс, фестиваль, соревнование,  учебно-исследовательская конференция, концерт, открытое занятие, показ детских достижений, взаимозачет, экзамен, тест, игра, рефлексия и др.). 

        Для каждой ДООП в силу ее индивидуального характера необходимо разрабатывать свой пакет диагностических методик.
        Периодичность (нулевой, промежуточный, итоговый срез) и способы оценки перечисляются согласно календарному учебному графику в соответствии с уровнями освоения ДООП. (Приложение 8). 


Учебный  план
Содержание учебного плана должно быть направлено на достижение цели программы и планируемых результатов ее освоения.
Учебный план программы составляется на каждый год обучения; включает перечень разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий; формы аттестации или контроля, оформляется в виде таблицы. 
В учебный план входит:

- определение общего и максимального объема нагрузки учащихся; состава и структуры предметов, курсов, дисциплин (модулей) и др. (по каждому году обучения); распределение времени на учение, общение и развлечение (в каникулярное время).

- общий перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, разделов, тем и иных видов учебной деятельности; 

- формы промежуточной аттестации (открытое занятие, выставка, концерт, демонстрация достижений учащихся, экзамен, тест и т.д.);
- при необходимости наличие выделенной колонки часов на ведение дополнительных или индивидуальных занятий;
- наличие индивидуальных образовательных маршрутов для детей с особыми образовательными потребностями.
Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени, обращая внимание на то, что в дополнительном образовании практическая деятельность детей на занятиях должна преобладать над теорией (в примерном соотношении 70-75% - практика, 25-30% - теория).
В учебном плане необходимо закладывать необходимые часы на:

- комплектование группы первого года обучения;

- вводное занятие (введение в программу);

- конкурсную, концертную, выставочную или соревновательную деятельность;

- мероприятия воспитывающего и познавательного характера;

- проведение практических занятий на местности, экскурсии;

- участие в многодневных походах, массовых мероприятиях;

- итоговое занятие, отчетное мероприятие.

Расчет количества часов ведется на одну учебную группу (или на одного учащегося, если это группа индивидуального обучения).

В таблице может быть добавлена колонка «Дополнительные (или индивидуальные) занятия», только для тех программ, где предусмотрена индивидуальная работа с солистами в хоровой студии, либо для техника-спортсмена при подготовке его к личному первенству и т.п. Время для дополнительной работы может выделяться не на каждой теме, а только там, где это необходимо для лучшей реализации программы.
Оформление учебного плана
Вариант 1(очная форма обучения)

	№
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации/контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	Вводное занятие
	1
	0,5
	0,5
	Опрос 

	2
	Вечный двигатель
	12
	4
	8
	Тест «Вечный двигатель»




	3
	Шаркунок
	14
	5
	9
	Занятие «Презентация готового изделия» (типовое занятие №?)


Вариант 2(очная форма обучения)

	№
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации/контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	1
	Вечный двигатель
	12
	4
	8
	Тест «Вечный двигатель»



	
	тема
	Строение
	
	2
	
	

	
	
	Функции
	
	2
	2
	

	
	
	Применения
	
	
	6
	

	2
	Шаркунок
	14
	5
	9
	Занятие «Презентация готового изделия» (типовое занятие №?)

	
	тема
	История
	
	4
	
	

	
	
	Изготовление
	
	1
	7
	

	
	
	Итоговый контроль
	
	
	2
	


Вариант 3 (очно-заочная форма обучения)

	№


	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации/

контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	
	
	
	Все

го
	Оч

но
	Заоч

но
	Все

го
	Оч

но
	Заочно 
	

	1
	 Вечный двигатель
	12
	4
	4
	0
	8
	6
	2
	Тест «Вечный двигатель»



	
	тема
	Строение
	
	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	Функции
	
	
	2
	
	
	2
	
	

	
	
	Применения
	
	
	
	
	
	4
	2
	

	2
	Шаркунок
	14
	5
	3
	2
	9
	5
	4
	Занятие «Презентация готового изделия» (типовое занятие №?)

	
	тема
	История
	
	
	2
	2
	
	
	
	

	
	
	Изготовление
	
	
	1
	
	
	3
	4
	

	
	
	Итоговый контроль
	
	
	
	
	
	2
	
	


Календарный учебный график

         Календарный учебный график - это составная часть общеобразовательной общеразвивающей программы; является обязательным Приложением к ней (Приложение 8).
Раздел 2. Содержание ДООП

Содержание ДООП – это краткое описание разделов (блоков) и тем программы в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, включая описание теоретических и практических частей и форм промежуточного контроля.
Рекомендации по оформлению:
· изложение ведется в именительном падеже;
· единая логика описания содержания разделов и тем: по каждому разделу (теме) даются общие понятия, сведения, теоретические знания, правила, темы для самостоятельной работы, упражнения, виды заданий, проблемные вопросы и др.;
· содержание излагается согласно учебному плану (формулировка и порядок расположения разделов и тем должны полностью соответствовать их формулировке и расположению в учебном плане);
· содержание каждого года обучения оформляется отдельно;
· необходимо соблюдать деление на теорию и практику по каждому разделу (теме) при перечислении основных содержательных моментов, которые изучаются в рамках данной темы;
· материал следует излагать назывными предложениями (используются существительные и прилагательные, пример – Вечный двигатель. Его строение, функции. Практическое занятие «Использование вечного двигателя в быту»);
· в содержании могут размещаться ссылки на раздел «Методическое обеспечение образовательного процесса» (например, на правила выполнения упражнений, репертуар и т.п.);
· необходимо включать в содержание больше практических заданий на закрепление пройденного материала (творческие задания, предполагающие самостоятельную постановку воспитанником общей цели деятельности или промежуточных целей, поиск путей их достижения, создание чего-то нового при отсутствии образца и указаний по выполнению; эвристические, частично-поисковые - поиск в указанных педагогом пределах и под его руководством);
· если используются упражнения - охарактеризовать их или дать ссылку на источник с указанием страницы и номера задания. То же относится к играм, конкурсам и т.д. Можно давать ссылку и на собственные разработки - приложение к программе, методический альбом и т.д.
· необходимо указать инвариантную (общую для всех) и вариативную (различающуюся в зависимости от способностей, успехов детей и др.) части содержания. Это могут быть дополнительные темы, различные задания внутри одной темы, программы индивидуальной работы, варианты для групп воспитанников разной успешности или с разными интересами и т.д. Начиная со второго года обучения каждому профильному предмету это обязательно.

Варианты оформления содержания ДООП
(на выбор, все разделы и темы оформляем согласно выбранному варианту)
различие от уровня сложности
	1 вариант
	2 вариант
	3 вариант

	Раздел 1 (2, 3…)

Тема «А» («Б», «В»…)

Теория:

Практика:

Дискуссионные вопросы:
Тематический контроль:
	Раздел 1 (2, 3…)

Тема «А» («Б», «В»…)

Теория:

Практические задания, игры, упражнения: 

Задания для самостоятельной работы:
Тематический контроль:
	Раздел 1 (2, 3…)

Тема «А» («Б», «В»…)

Теория:

Практика:

Материалы и оборудование:

Тематический контроль:

	Раздел 1. Общая физическая подготовка (ОФП)

Тема: Сущность ОФП

Теория: Понятие ОФП. Функции ОФП.

Практика: Освоение навыков физической подготовки: бег по прямой, бег приставными шагами, бег с высоко поднятыми коленями, челночный бег, кувырки вперед и назад, приседания на месте, прыжки вверх. Спортивные игры (названия игр)

Дискуссионные вопросы: 

самый эффективный вид бега, пути улучшения результатов эстафет

Тематический контроль:
Прописываются варианты заданий для стартового, базового, оптимального уровней, а так же для одаренных детей.
	Раздел 1. Общая физическая подготовка (ОФП)

Тема: Сущность ОФП

Теория: Понятие ОФП. Функции ОФП.

Практические задания, игры, упражнения: спортивные игры (…), 

бег по прямой, бег приставными шагами, бег с высоко поднятыми коленями, челночный бег, кувырки вперед и назад, приседания на месте, прыжки вверх. 

Задания для самостоятельной работы:

Самоанализ уровня физподготовки, 

самостоятельное планирование тренировок для увеличения показателей (дальности прыжка с места, количества приседаний, расстояние, пробегаемое за минуту)
Тематический контроль:
Прописываются варианты заданий для стартового, базового, оптимального уровней, а так же для одаренных детей
	Раздел 1. Общая физическая подготовка (ОФП)

Тема: Сущность ОФП

Теория: Понятие ОФП. Функции ОФП.

Практика: бег по прямой, бег приставными шагами, бег с высоко поднятыми коленями, челночный бег, кувырки вперед и назад, приседания на месте, прыжки вверх. 

Материалы и оборудование:

Маты, гантели, скакалки, мячи

Тематический контроль:
Прописываются варианты заданий для стартового, базового, оптимального уровней, а так же для одаренных детей


3. Организационно-методический раздел
Комплекс организационно-педагогических условий реализации ДООП
- описание имеющихся условий: кадровых, психолого-педагогических, финансовых, материально-технических, информационно-методических
:
· материально-техническое обеспечение – характеристика помещения для занятий по программе; перечень оборудования, инструментов и материалов (в расчете на количество учащихся), технических средств обучения, требования к специальной одежде учащихся (спортивной форме, одежде для занятий хореографией, работы в мастерской);

· кадровое обеспечение – целесообразно перечислить педагогов, занятых в реализации программы, их уровень квалификации, критерии отбора, обязательность непрерывного профессионального развития педагогических работников;
· методическое обеспечение - характеристика методических видов продукции, необходимых для ее реализации (пособия, оборудование, приборы, дидактический материал); краткое описание общей методики работы в соответствии с направленностью содержания и индивидуальными особенностями учащихся; описание используемых методик и технологий, в том числе информационных.
Раздел может включать в себя: 
- методические рекомендации по организации и ведению образовательной работы по программе;
- особенности организации детского объединения (принципы деления на учебные группы и организация их работы, объединение разных учебных групп в общей деятельности, создание временных и постоянных творческих групп, определение особого места старшим воспитанникам и т.д.);

- активные методы (способы деятельности) обучения и воспитания, педагогические технологии;
- форму организации и структуру учебных занятий ДООП – краткое описание структуры занятия и его этапов (Приложение 11);

- индивидуальные образовательные маршруты (условия для детей с особыми образовательными потребностями);

- дидактические материалы (могут быть прописаны в содержании тем ДООП);

- возможные вариативные формы реализации программы;
- темы, которые могут вызвать затруднения у учащихся и пути выхода из подобных ситуаций;

- методические разработки по темам программы;

- план и методика ведения воспитательной работы в объединении;
- разработки сценариев, открытых занятий, лабораторных работ и т.п.;
- дистанционное обучение, очно-заочное обучение;

- привлечение к работе родителей, бывших воспитанников (информирование о деятельности детского объединения, ЦДТ; включение в совместную творческую деятельность; цели, формы участия);

- сотрудничество, дружеские связи с коллективами данного профиля, другими детскими коллективами, творческими и общественными объединениями; цели, формы сотрудничества.
- особенности применяемой методики (по сравнению с другими сходными коллективами), в т.ч. авторские разработки, приемы, формы;

- дальнейшее развитие методики (разработка новых разделов, тем, учебных материалов, обобщение опыта реализации программы, освоение методики работы других педагогов и др.).

Из всего этого раздела должно быть, среди прочего, ясно, как сам воспитанник со своими родителями при возможной помощи педагога может строить индивидуальный образовательный маршрут в данном детском объединении (или за его пределами, если что-то не сложилось).
4. Оценочно-результативный раздел
Оценочные материалы

В данном разделе необходимо отразить перечень (пакет) диагностических методик, позволяющих определить достижение учащимися планируемых результатов ДООП и пояснения к ним (Закон № 273-ФЗ, ст. 2, п. 9; ст. 47, п.5).
Ссылаться на конкретную диагностику, представленную в этом блоке, необходимо при описании соответствующего структурного компонента в пояснительной записке.

Содержательное наполнение этого блока напрямую зависит от таких основополагающих разделов программы как цель, задачи и ожидаемые результаты. 

Количество методик диагностики и их направленность должны быть подобраны с учетом принципа необходимости и достаточности, т.е. они должны помочь определить степень решения всех поставленных в документе задач, не дублируя друг друга.
Оценочные материалы должны соотноситься с количеством разделов образовательной программы и количеством лет обучения.

· каждый год обучения предполагает наличие комплекта оценочных материалов по каждому из изучаемых разделов; некоторые разделы (например, предполагающие изучение теоретических вопросов) можно совместить в единую форму промежуточной аттестации – и единый комплект оценочных материалов (например, унифицированный тест);

·  приводятся систематизированные материалы наблюдений (оценочные листы, материалы и листы наблюдений и т.п.) за процессом овладения знаниями, умениями, навыками, компетенциями, предусмотренными образовательной программой (возможна также ориентация на универсальные учебные действия, предусмотренные ФГОС);
· выбор видов и форм оценочных материалов определяется педагогической целесообразностью, возрастом обучающихся, ожидаемыми результатами освоения программы.

· важно представить не только сам комплект оценочных материалов, но и систему оценки: количественные и качественные характеристики, соответствующие каждой из степеней (баллов) системы оценки, принятой в программе. Так, к форме теста необходимо приложить таблицу учета правильных ответов для перевода их в баллы и определения уровня освоения программы (достаточного, среднего, оптимального; с применением 9-балльной системы и пр.) 

Оценка образовательных результатов обучающихся по ДООП должна носить вариативный характер.

Инструменты оценки достижений обучающихся должны способствовать росту их самооценки и познавательных интересов в общем и дополнительном образовании, а также диагностировать мотивацию достижений личности.
Необходима ссылка на источник.
Целесообразно представить примеры входящего, промежуточного, итогового контроля уровня освоения программы; тестовые материалы по темам программы (при наличии); анкеты; игровые задания для определения уровня практических умений и теоретических знаний и т.п.
Желательно, чтобы диагностировались не только достижения, но и характер затруднений, и уровень комфортности занятий для воспитанника.
Важно!!! Педагогическая диагностика, являясь самостоятельным компонентом педагогической деятельности, присутствует на всех ее уровнях: целеполагания, оценки, выбора технологий, конструирования содержания. Но главное – является мерилом успеха и служит основой для коррекции всех аспектов педагогической деятельности.
Ожидаемые результаты

Ожидаемый результат – это фактически сформулированный итог выполнения задачи (один или несколько), точно и конкретно описывающий окончательное состояние, положение или качество по итогам обучения. 

Например:

	Задача
	Ожидаемый результат

	Воспитать умение и желание доводить начатое дело до конца
	Учащийся самостоятельно выполняет все  поставленные задачи в полном объеме

	Помочь в освоении элементарных навыков сценического движения
	Учащийся овладел элементарными навыками сценического движения

	Развить художественный вкус
	Учащийся демонстрирует способность адекватного воссоздания в воображении художественных образов, их воспроизведение


Как только определен ожидаемый результат, можно формулировать критерии оценки достижения этого результата.

Например:
	Задача
	Ожидаемый результат
	Критерии оценки

	Воспитать умение и желание доводить начатое дело до конца
	Учащийся самостоятельно выполняет все  поставленные задачи в полном объеме
	Степень самостоятельности выполнения поставленных задач

	Помочь в освоении элементарных навыков сценического движения
	Учащийся овладел элементарными навыками сценического движения
	Наличие/отстутствие у ребенка элементарных навыков сценического движения

	Развить художественный вкус
	Учащийся демонстрирует способность адекватного воссоздания в воображении художественных образов, их воспроизведение
	Уровень развития способности адекватного воссоздания в воображении художественных образов, их воспроизведения


Основная оценка диагностирования уровня обученности учащихся  - оценка реального объема и качества знаний, умений и навыков.
Основная оценка диагностирования уровня воспитанности учащихся  - оценка развития системы отношений ребенка с самим собой и окружающим миром в рамках осваиваемого им вида деятельности.
Основная оценка диагностирования уровня развития учащихся  - оценка влияния занятости определенным видом деятельности на их личностное развитие.
В этом разделе возможно сформулировать воспитательные, развивающие и образовательные результаты, которые приобретет учащийся по итогам освоения всей программы.  Данные характеристики формулируются с учетом цели и содержания программы.

	Показатели
	Критерии

	образовательные
характеризуют опыт учащихся в познавательной и практической деятельности, который приобретается и закрепляется в процессе освоения учебного предмета
	включают освоенные учащимися в ходе изучения ДООП умения, специфические для данной направленности, виды деятельности по получению нового знания, его преобразованию и применению, владение специфической терминологией, ключевыми понятиями, методами и приемами.

	развивающие
характеризуют уровень сформированности универсальных способностей учащихся, проявляющихся в познавательной и практической творческой деятельности


	освоенные учащимися понятия и универсальные учебные действия (регулятивные, познавательные, коммуникативные), способность их использования в учебной, познавательной и социальной практике, самостоятельность планирования и осуществления учебной деятельности и организации учебного сотрудничества с педагогами и сверстниками, построение индивидуальной образовательной траектории 

	воспитательные
отражаются в индивидуальных качественных свойствах учащихся, которые они должны приобрести в процессе освоения учебного предмета.


	готовность и способность учащихся к саморазвитию и личностному самоопределению, сформированность их мотивации к обучению, системы значимых социальных и межличностных отношений, ценностно-смысловых установок, отражающих личностные и гражданские позиции в деятельности, социальные компетенции, способность ставить цели и строить жизненные планы и т.п.


Рекомендованные формулировки для оформления:

Будут (смогут) иметь представление …..

Будут (смогут) знать …..

Будут уметь …..

Приобретут опыт …


Педагогическая диагностика реализуется педагогом в рамках его профессиональной компетентности по самостоятельно разработанным или существующим методам без дополнительной помощи специалистов (в том числе педагога-психолога). Методы для выявления определенных содержательных результатов своей работы по программе (уровень или степень усвоении/овладения знаниями, умениями, навыками) может разработать и проанализировать только педагог. К педагогической диагностике могут быть отнесены контрольные тестовые теоретические и практические задания, педагогическое наблюдение, метод экспертных оценок, изучение продуктов деятельности, беседа, опрос.

Следует помнить, что чрезмерное увлечение диагностическими процедурами, тематически и количественно выходящими за рамки ожидаемых в программе результатов, явно говорит о некомпетентности автора.
Уровни освоения общеобразовательной общеразвивающей программы

     Степень выраженности каждого диагностируемого показателя может выявляться по следующим уровням:

3 уровень - 
оптимальный (высокий образовательный результат, полное освоение программы, транслирует творческие достижения на различных уровнях):

- отдельная категория: одаренные дети
 – учащиеся, показывающие высокие результаты при участии в мероприятиях различного уровня, выполняющие дополнительные и самостоятельные задания в рамках заочных часов (выявляются среди детей, освоивших ДООП на оптимальном уровне);

2 уровень - средний (полное освоение программы);
1  уровень - достаточный (освоение программы на стартовом  уровне).
Каждый уровень выражается в баллах. Результаты промежуточной (итоговой) аттестации заносятся в сводную таблицу (Приложение 14). 
На основе вышеизложенного педагог может составить индивидуальную карту достижений учащегося или общую на группу таблицу результативности обучения учащихся.
Каждый участник программы должен иметь право на стартовый доступ к любому из представленных уровней, которое реализуется через организацию условий и процедур оценки изначальной готовности участника к освоению содержания и материала
Каждый из трех уровней должен предполагать универсальную доступность для детей с любым видом и типом психофизиологических особенностей. В свою очередь, материал программы должен учитывать особенности здоровья тех детей, которые могут испытывать сложности при чтении, прослушивании или совершении каких-либо манипуляций с предлагаемым им материалом.

При реализации многоуровневых программ для повышения мотивации обучающихся необходимо разработать систему стимулирующего поощрения достижений, в которой ребенок, осваивающий программу, будет получать отличительные знаки за освоение каждой ступени программы.
Система контроля и оценки достижения планируемых результатов освоения ДООП

должна: 

· описывать объект и содержание оценки, критерии, процедуры и состав инструментария оценивания, формы фиксации и представления результатов диагностики, условия и границы применения системы оценки;
· ориентировать образовательную деятельность на духовно-нравственное развитие и воспитание учащихся, реализацию требований к результатам освоения
 ДООП;
· обеспечивать комплексный подход к оценке результатов освоения ДООП, позволяющий вести оценку предметных, метапредметных и личностных результатов; 

· обеспечивать оценку динамики индивидуальных достижений учащихся;
· предусматривать использование разнообразных методов и форм, взаимно дополняющих друг друга (проекты, практические работы, творческие работы, анкеты по выявлению интересов, самооценке или определению уровня освоения отдельной темы, самоанализ, наблюдения, испытания (тесты) и иное).
Формы аттестации/контроля (согласно учебному плану)
Разрабатываются и обосновываются для определения результативности усвоения программы, отражают цель и задачи программы, позволяют выявить соответствие результатов образования поставленным целям и задачам. 

Виды контроля и мониторинг
	Время
проведения
	Цель проведения
	Формы контроля/аттестации
(согласно учебно-тематическому плану)

	Входной контроль 

(определение начального уровня знаний и умений по ДООП)

	В начале учебного года 
	Определение уровня развития детей, их творческих способностей 
	Беседа, опрос, тестирование, анкетирование 

	Текущий контроль 

(проверка качества освоения темы ДООП)

	В течение всего учебного года 
	Определение степени усвоения обучающимися учебного материала. Определение готовности детей к восприятию нового материала. Повышение ответственности и заинтересованности воспитанников в обучении. Выявление детей, отстающих и опережающих обучение. Подбор наиболее эффективных методов и средств обучения. 
	Педагогическое наблюдение, опрос, контрольное занятие, самостоятельная работа 

	Промежуточный контроль 
(проверка качества обучения детей по ДООП)

	По окончании изучения темы или раздела. В конце месяца, полугодия. 
	Определение степени усвоения обучающимися учебного материала. Определение результатов обучения. 
	Выставка, конкурс, концерт, фестиваль, праздник, соревнование, творческая работа, опрос, контрольное занятие, зачѐт, открытое занятие, олимпиада, самостоятельная работа, защита рефератов, презентация творческих работ, демонстрация моделей, тестирование, анкетирование

	Итоговый контроль 
(проверка уровня освоения ДООП)

	В конце учебного года или курса обучения 
	Определение изменения уровня развития детей, их творческих способностей. Определение результатов обучения. Ориентирование обучающихся на дальнейшее (в том числе самостоятельное) обучение. Получение сведений для совершенствования образовательной программы и методов обучения. 
	Выставка, конкурс, фестиваль, праздник, концерт, соревнование, творческая работа, презентация творческих работ, демонстрация моделей, опрос, контрольное занятие, зачет, открытое занятие, экзамен, итоговый отчет, защита рефератов, взаимозачет, игра-испытание, переводные и итоговые занятия, эссе, коллективная рефлексия, отзыв, коллективный анализ работ, самоанализ, тестирование, анкетирование, портфолио, каталог готовых работ, защита творческих работ, научно-практическая конференция, олимпиада, протокол соревнований и др. 


Этапный контроль проводится 3-4 раза в каждом учебном году, должно быть видно, что освоенное и контролируемое содержание обучения усложняется в течение года и от года к году. Необходимо контролировать не только специальные знания, умения и навыки, но и те, что способствуют общему развитию. Совокупность контролируемых знаний, умений и навыков должна отражать цели и задачи программы.
Формы подведения итогов должны соответствовать содержанию деятельности, целям и задачам программы, возрастным особенностям воспитанников и предусматривать возможность увидеть продвижение каждого.
Формы отслеживания и фиксации образовательных результатов:
аналитическая справка, аналитический материал, аудиозапись, видеозапись, грамота, готовая работа, диплом, дневник наблюдений, журнал посещаемости, маршрутный лист, материал анкетирования и тестирования, методическая разработка, портфолио, перечень готовых работ, протокол соревнований, фото, отзыв детей и родителей, свидетельство (сертификат), статья и др.
Формы предъявления и демонстрации образовательных результатов:
аналитический материал по итогам проведения психологической диагностики, аналитическая справка, выставка, готовое изделие, демонстрация моделей, диагностическая карта, защита творческих работ, конкурс, контрольная работа, концерт, научно-практическая конференция, олимпиада, открытое занятие, отчет итоговый, портфолио, поступление выпускников в профессиональные образовательные организации по профилю, праздник, слет, соревнование, фестиваль и др.
Система коррекционных мер по итогам контроля

Целесообразно продумать, как догрузить учащихся, опережающих основную группу, как помочь отставшим догнать, как переформировать группы в связи с выявившимися различиями интересов и т.д. - выход на вариативную часть программы.
Список информационных источников
Включает перечень используемых при написании программы источников; может быть составлен для разных участников образовательного процесса – педагогов, обучающихся, родителей. К нему относятся:

1. Нормативно-правовые акты, использованные при составлении программы (Приложение 2);

2. Источники для педагога: печатные и электронные образовательные ресурсы - не более 10 (дополнительные источники можно вынести в Приложения к ДООП).

3. Информационные источники, используемые педагогом и рекомендованные для детей и родителей (пособия, сборники упражнений, контрольных заданий, тестов, практических работ и практикумов, хрестоматии, наглядный материал: альбомы, атласы, карты, таблицы). 


Список оформляется в соответствии с ГОСТ к оформлению библиографических ссылок (Приложение 17).

Рекомендуется ежегодное обновление списка источников для детей и родителей. 
Требования к Приложениям

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, игры, сценарии, сборники песен и т.д.


Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа.


В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.


Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение».


Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.


Приложения обозначают арабскими цифрами, начиная с 1. После слова «Приложение» следует цифра, обозначающая его последовательность.


Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение 1».


Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.


Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.


Все приложения должны быть перечислены в содержании документа (при наличии) с указанием их номеров и заголовков.
Нормативно-правовые акты

1. Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ».

2. Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. №  1726-р).

3. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»

4. Письмо Минобрнауки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей» 

5. Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»

6. Приказ Минобрнауки России от 08.09.2015 г. № 613н г.Москва «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых». 
7. Приказ Департамента Образования Ярославской области от 07.08.2018 №19-нп «Об утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в ярославской области»

8. Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М.: ГАОУ ВО «МГПУ», ФГАО «ФИРО», АНО ДПО «ОО», 2015

Список источников
1. Алмазова, О. В. А 51 Психолого-педагогическая диагностика [Текст] : учеб. пособие / О. В. Алмазова. – Екатеринбург : Издатель Калинина Г.П., 2007. – 227 с.

2. Брызгалова, С.И. Введение в научно-педагогическое исследование: Учебное пособие. 3-е изд., испр. и доп. – Калининград: Изд-во КГУ, 2003. – 151 с.
3. Золотарева А.В., Мухамедьярова Н.А., Пикина А.Л., Тихомирова Н.Г. Концептуальные и организационные основы дополнительного образования детей: учебное пособие / под ред. А.В. Золотаревой. – Ярославль: РИО ЯГПУ, 2014
Приложение 1 
Технические требования к оформлению ДООП

- в печатном варианте с соблюдением полей (слева – 30 мм, справа – 15 мм, снизу и сверху – 20 мм.); 

- страницы, пронумерованы (последовательно, начиная с 3-й страницы, т. е. после титульного листа и содержания, далее последовательная нумерация всех листов, номер страницы располагается в нижнем правом углу); 
- заголовки разделов программы также должны быть пронумерованы (набираются полужирным шрифтом 14 пт., выравнивание по центру, точка в конце заголовка не ставится; заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один междустрочный интервал; заголовок не имеет переносов, то есть на конце строки слово должно быть обязательно полным; отделяется от предыдущего текста – одним интервалом, если есть подзаголовок – двумя);
 - при использовании цитат сделаны сноски на источники; 

- каждый блок печатается с новой страницы; 

- блоки разделены на абзацы; 

- основной текст:  текстовый редактор Microsoft Word, шрифт Times New Roman, шрифт-12, межстрочный интервал 1,5, абзац 1,25 см; 
- для оформления внутри текста можно использовать полужирное и курсивное начертание, пробелы перед знаками препинания (кроме тире) не ставятся;
- таблицы: шрифт-11, межстрочный интервал 1;

- формат листа А4; 

- графики, таблицы, диаграммы, схемы – нумеруются, номер указывается в тексте непосредственно перед ними; могут быть приведены в приложении.

Приложение 2
Нормативно-правовые акты,
регламентирующие дополнительное образование
· Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ».
· Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. №  1726-р).
· Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М.: ГАОУ ВО «МГПУ», ФГАО «ФИРО», АНО ДПО «ОО», 2015
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»  
· Письмо Минобрнауки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей». 
· Приказ Минобрнауки России от 08.09.2015 г. № 613н г. Москва «Об утверждении профессионального  стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых». 
· Приказ Департамента Образования Ярославской области от 07.08.2018 № 19-нп «Об утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Ярославской области».
· Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»
Приложение 3
Выдержки из «Концепции развития дополнительного образования», 04.09.2014

 IV. Принципы государственной политики развития дополнительного образования детей

«Проектирование и реализация дополнительных общеобразовательных программ должны строиться на следующих основаниях:

· свобода выбора образовательных программ и режима их освоения;

· соответствие образовательных программ и форм дополнительного образования возрастным и индивидуальным особенностям детей;

· вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ;

· разноуровневость (ступенчатость) образовательных программ;

· модульность содержания образовательных программ, возможность взаимозачета результатов;

· ориентация на метапредметные и личностные результаты образования;

· творческий и продуктивный характер образовательных программ;

· открытый и сетевой характер реализации».

Приложение 4
Выдержки из 273-ФЗ «Об образовании в РФ»

«Статья 75. Дополнительное образование детей и взрослых»
3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы».
Это могут быть как обучающиеся, проявившие выдающиеся способности (гл. 11, ст. 77), так и с ограниченными возможностями здоровья (гл. 11, ст. 79), занимающиеся как в учреждениях общего и дополнительного образования, так и в организациях, осуществляющих образовательную деятельность «для глухих, слабослышащих, позднооглохших, слепых, слабовидящих, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата, с задержкой психического развития, с умственной отсталостью, с расстройствами аутистического спектра, со сложными дефектами и других обучающихся с ограниченными возможностями здоровья» (гл. 11, ст. 79, п. 5).
Приложение 5

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 
Приложение 6
Рекомендации по формулировке цели (по Фришман И.И.)
1. Цель выражается простыми словами, желательно одним предложением;
2. Цель должна легко «раскладываться» на последовательные шаги-задачи, которые необходимо решить, чтобы добиться результата;
3. Цель может быть достигнута в определённый период времени;
4. Цель может быть достигнута усилиями вашего коллектива или вашими усилиями;
5. Вы сможете легко определить, достигнута цель или нет.
Направленность целей

Цели могут быть направлены:

- на развитие ребенка в целом;
- на развитие определенных способностей ребенка;
- на обеспечение каждому ребенку требуемого уровня образования;
- на формирование у каждого ребенка умений и потребности самостоятельно пополнять свои знания, умения, навыки;
- на воспитание обучающихся в соответствии с высокими моральными ценностями;
- на формирование общечеловеческих нравственных ценностных ориентаций, самосознания, общественно ценных личностных качеств; обеспечение гармоничного эстетического и физического развития; выработку навыков здорового образа жизни;

- на обучение детей трудовым навыкам, приемам самостоятельной работы, коллективному взаимодействию, взаимопомощи, формирование культуры и пр.
Цели дополнительного образования
 (выдержки из ФЗ-273 «Об образовании в РФ»)
· формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых;
· удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании;
· формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья;
· организация свободного времени обучающихся;
· адаптация обучающихся  к жизни в обществе;
· профессиональная ориентация;
· выявление и поддержка детей, проявивших выдающиеся способности.
Цели дополнительного образования 
(выдержки «Концепции развития дополнительного образования», 04.09.2014)

· обеспечение прав ребенка на развитие, личностное самоопределение и самореализацию;

· расширение возможностей для удовлетворения разнообразных интересов детей и их семей в сфере образования;

· развитие инновационного потенциала общества.
Приложение 7

Рекомендации по формулировке задач (по Логиновой Л.Г.)

1. Задачи ставятся исходя из целей и назначения всего процесса образования;

2. Задач может быть столько, сколько необходимо для осуществления задуманного;

3. Задачи должны соответствовать содержанию, формам и методам предполагаемой образовательной деятельности;
4. Задачи должны быть определены конкретно и чётко, чтобы была возможность проверить (самопроверить) их выполнение;

5. Формулировка задач должна быть максимально краткой, но полной (развёрнутой во времени и пространстве);

6. Задачи лучше поставить в определённой последовательности (классифицировать);

7. В формулировке задачи должно быть ключевое слово, глагол, определяющий основные действия педагога и обучающихся (оказать, открыть, отработать, освоить, приобщить, организовать и пр.).

Перечень слов, используемых для формулирования целей и задач
Формулировать задачи следует в едином ключе, придерживаясь во всех формулировках одной грамматической формы:
	глаголы
	существительные

	разработать, познакомить, изучить, обобщить, обосновать, обсудить, оценить, подготовить, показать, развить, раскрыть, выявить, стимулировать, систематизировать, сравнить, охарактеризовать, классифицировать, способствовать, приобщить, обучить, сформировать, обеспечить, поддержать, расширить, углубить и т.д.
	помощь, развитие, приобщение, воспитание, обучение, формирование, обеспечение, поддержка, расширение, углубление, знакомство, предоставление возможности, создание, профилактика, укрепление, взаимодействие, формирование и т.д.


Приложение 8

Вариант оформления календарного учебного графика

Календарный учебный график по каждому году обучения включает календарный период проведения занятия, формы занятий, количество часов по каждой теме, наименование раздела, темы занятия, формы контроля.

Календарный учебный график 
Количество учебных недель: ____________

Количество учебных дней: ______________

Продолжительность каникул: _____________ 

Даты начала и окончания учебных периодов/этапов: __________________
Время проведения занятия (по группам): _______________________ 

Место проведения (по группам): ______________________

Вариант

	№ 

п/п
	Дата проведения 
	Тема занятия
	Форма занятия
	Кол-во часов
	Форма контроля 
	Место проведения

	
	
	
	
	Теория 
	Практика 
	
	

	Название раздела

	1
	
	Вводное занятие 


	Беседа
	1
	
	Опрос 


	

	...
	
	Общая физическая подготовка 
	Учебно-тренировочное занятие
	1
	
	Игра 


	

	10
	
	Промежуточная диагностика
	
	
	1
	Творческое задание
	

	Название раздела

	1
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	Специальная физическая подготовка 
	Учебно-тренировочное занятие
	1
	1
	Соревнование 


	

	68
	
	Итоговая диагностика
	
	
	1
	Соревнование 
	


Приложение 9
Выдержки из «Методических рекомендаций по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М., 2015

	№ п/п
	Направленность объединения
	Число занятий в неделю
	Число и продолжительность занятий в день

	1
	техническая
	2-3
	2 по 45 мин

	1.1
	Объединения с использованием компьютерной техники
	1-3
	2 по 30 мин.для детей до 10 лет

2 по 45 мин.для остальных

	2
	художественная
	2-3
	2-3 по 45 мин.

	2.1
	Объединения изобразительного и декоративно-прикладного искусства
	2-3
	2-4 по 45 мин.

	2.2
	Музыкальные и вокальные объединения
	2-3
	2-3 по 45 мин.(групп. занятия)

30-45 мин.(индивид. занятия)

	2.3
	Хоровые объединения
	2-4
	2-3 по 45 мин.

	2.4
	Оркестровые объединения
	2-3
	30-45 мин. (индивид. занятия)

Репетиция до 4-х часов с внутренним перерывом 20-25 мин.

	2.5
	Хореографические объединения
	2-4
	2 по 30 мин.для детей до 8 лет

2 по 45 мин. – для остальных

	3
	Туристско-краеведческая
	2-4; 1-2 похода или занятия на местности в месяц
	2-4 по 45 мин.,

занятия на местности до 8 часов

	4
	Естественнонаучная
	1-3
	2-3 по 45 мин.

Занятия на местности до 8 часов

	5
	Физкультурно-спортивная
	
	

	6
	Культурологическая
	1-2
	1-2 по 45  мин.

	6.1
	Тележурналистика
	2
	2-3 по 45 мин.

	7
	Военно-патриотическая
	2-4
	1-3 по 45 мин.

Занятия на местности до 8 часов

	8
	Социально-педагогическая
	1-2
	1-3 по 45 мин.

	8.1
	Предшкольное развитие
	2-3
	1-4 по 30 мин.

	8.2
	Дети с оппозиционно вызывающим расстройством (ОВР)
	2-4
	1-2 по 45 мин.


Приложение 10
Технологические аспекты проектирования ДООП по принципу разноуровневости
Общекультурный (ознакомительный, стартовый) уровень: нормативный срок освоения программы от 3-х месяцев до 1 года, минимальный объем программы – 12 учебных часов, режим занятий – 1-2 часа в неделю. Количество учебных недель и количество часов по программе определяются локальным нормативным актом образовательной организации. 

Общекультурный (базовый) уровень: нормативный срок освоения программы от 1 года до 3 лет, минимальный объем программы – 108 учебных часов (при 36 учебных неделях), режим занятий – 3-6 часов в неделю. Количество учебных недель и количество часов по программе определяются локальным нормативным актом образовательной организации.

Углубленный (оптимальный) уровень: нормативный срок освоения программы от 2 лет и более, минимальный объем программы – 144 учебных часа, режим занятий – 4-8 часов в неделю (при 36 учебных неделях). Количество учебных недель и количество часов по программе определяются локальным нормативным актом образовательной организации.

Формы обучения: очная, очно-заочная, заочная. 

Образовательный процесс может быть организован в традиционной форме; на основе сетевого взаимодействия организаций; с применением дистанционных технологий; посредством организации электронного обучения; на основе реализации модульного подхода.

Приложение 11
Структура занятия ДООП

Вариант 1: Изучение нового материала

I этап - организация;

II этап - теоретическая часть;

III этап - практическая часть;

IV этап - окончание занятия.
Вариант 2: занятие - практикум

I этап - организация;

II этап - инструктаж и техника безопасности;

III этап - отработка навыков, приемов, техник и т.д. (самостоятельно, в группах, под руководством педагога);

IV этап - оценка или самооценка, презентация продукта;

V этап - окончание занятия.
Вариант 3: занятие – тематический контроль

I этап - организация;

II этап – тематический контроль: метод наблюдения, методы опроса, тестирование, создание продуктов деятельности и их  анализ;
III этап - оценка или самооценка, презентация продукта;

IV этап - окончание занятия.
Приложение 12
Методика работы


Краткое описание методики работы по программе, включающее в себя:

- особенности организации образовательного процесса – очно, очно-заочно, заочно, дистанционно, в условиях сетевого взаимодействия и др.;

- методы обучения: по способу организации занятий (словесный, наглядный практический); по уровню деятельности детей (объяснительно-иллюстративный, репродуктивный, частично-поисковый, исследовательский проблемный, игровой, дискуссионный, проектный и др.). 

- методы воспитания (убеждение, поощрение, мотивация и др.);

- приемы – игры, упражнения, диалог, устное изложение, беседа, анализ текста, музыкального произведения, показ видеоматериалов, иллюстраций, исполнение педагогом, наблюдение, работа по образцу, тренинг, лабораторный работы. Возможно использование формы как приема;

- педагогические технологии - технология индивидуализации обучения, технология группового обучения, технология коллективного взаимообучения, технология программированного обучения, технология модульного обучения, технология блочно-модульного обучения, технология дифференцированного обучения, технология разноуровневого обучения, технология развивающего обучения, технология проблемного обучения, технология дистанционного обучения, технология исследовательской деятельности, технология проектной деятельности, технология игровой деятельности, коммуникативная технология обучения, технология коллективной творческой деятельности, технология развития критического мышления через чтение и письмо, технология портфолио, технология педагогической мастерской, технология образа и мысли, технология решения изобретательских задач, здоровьесберегающая технология, технология-дебаты и др 
;.
- формы организации образовательного процесса: индивидуальная, индивидуально-групповая и групповая; выбор той или иной формы обосновывается с позиции профиля деятельности (музыкального, спортивного, художественного и др.), категории обучающихся (дети-инвалиды, дети с ОВЗ) и др.;
- виды занятий по программе определяются содержанием программы и могут предусматривать: лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, мастерские, деловые и ролевые игры, тренинги, выездные тематические занятия, выполнение самостоятельной работы, концерты, выставки, творческие отчеты, соревнования и другие виды учебных занятий и учебных работ.
- типы занятий: комбинированное, теоретическое, практическое, диагностическое, лабораторное, контрольное, репетиционное, тренировочное и др.
- структура типового учебного занятия – краткое описание структуры занятия и его этапов;
- дидактические материалы – раздаточные материалы, инструкционные, технологические карты, задания, упражнения, образцы изделий, таблицы, схемы, памятки, плакаты, картины, компьютерные программные средства, мультимедийные материалы, аудиозаписи и т.п.
- формы проведения занятий:
	акция 
	круглый стол 
	сбор 

	аукцион 
	круиз 
	семинар 

	бенефис 
	лабораторное занятие 
	сказка 

	беседа 
	эвристическая лекция 
	смотрины 

	вернисаж 
	мастер-класс 
	соревнование 

	Викторина 
	«мозговой штурм» 
	спектакль 

	встреча с интересными людьми 
	наблюдение 
	студия 

	выставка 
	олимпиада 
	творческая встреча 

	галерея 
	открытое занятие 
	творческая мастерская 

	гостиная 
	посиделки 
	творческий отчет 

	диспут, дискуссия, обсуждение 
	поход 
	тренинг 

	занятие-игра 
	праздник 
	турнир 

	защита проектов 
	практическое занятие 
	фабрика 

	игра деловая 
	представление 
	фестиваль 

	игра-путешествие 
	презентация 
	чемпионат 

	игра сюжетно-ролевая 
	производственная бригада 
	шоу 

	игровая программа 
	профильный лагерь 
	экзамен 

	класс-концерт 
	поход 
	экскурсия 

	КВН 
	размышление 
	экспедиция 

	конкурс 
	рейд 
	эксперимент 

	консультация 
	репетиция 
	эстафета 

	конференция 
	ринг 
	ярмарка 

	концерт 
	салон 
	и другие 


Приложение 13
Планируемые результаты освоения ДООП
Одним из ключевых элементов ДООП являются планируемые результаты ее освоения обучающимися (ст.2 п.9 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). Планируемые результаты формулируются с учетом цели и содержания программы и определяют основные знания, умения, навыки, а также компетенции, личностные, метапредметные.

Воспитательные включают готовность и способность обучающихся к саморазвитию и личностному самоопределению, могут быть представлены следующими компонентами: мотивационно-ценностным (потребность в самореализации, саморазвитии, самосовершенствовании, мотивация достижения, ценностные ориентации); когнитивным (знания, рефлексия деятельности); операциональным (умения, навыки); эмоционально-волевым (уровень притязаний, самооценка, эмоциональное отношение к достижению, волевые усилия).

Воспитательные результаты следует соотнести с воспитательными задачами и перечислить качества личности, которые могут развиваться у учащихся в ходе занятий.
Например: у обучающихся будут сформированы:

- потребность сотрудничества со сверстниками, доброжелательное отношение к сверстникам, бесконфликтное поведение, стремление прислушиваться к мнению других;

- нравственная позиция (внутренняя мотивация поведения обучающегося, способного к самоконтролю и имеющего чувство личного достоинства, а также ответственно относящегося к организации театральной деятельности)

- толерантность (разновозрастное сотрудничество на основе общего коллективного творчества).
Развивающие результаты означают усвоенные обучающимися способы деятельности, применяемые ими как в рамках образовательного процесса, так и при решении реальных жизненных ситуаций; могут быть представлены в виде совокупности способов универсальных учебных действий и коммуникативных навыков, которые обеспечивают способность обучающихся к самостоятельному усвоению новых знаний и умений.

Развивающие результаты соотносятся с развивающими задачами.
Например: 

у обучающихся сформированы действия:

- понимать и принимать учебную задачу, сформулированную педагогом;

- планировать свои действия на отдельных этапах музееведческой работы;

- осуществлять контроль, коррекцию и оценку результатов своей деятельности;

- анализировать причины успеха/неуспеха;

- пользоваться приѐмами анализа и синтеза при чтении и просмотре видеозаписей;

- понимать и применять полученную информацию при выполнении заданий;

- проявлять индивидуальные творческие способности при составлении текста экскурсии.

коммуникативные:
у обучающихся сформированы действия:

- включаться в диалог, в коллективное обсуждение, проявлять инициативу и активность;

- работать в группе, управлять поведением партнера;

- обращаться за помощью;

- формулировать свои затруднения;

- предлагать помощь и сотрудничество;

- слушать собеседника;

- договариваться о распределении функций в совместной деятельности, приходить к общему решению;

- формулировать собственное мнение и позицию;

- умению выражать разнообразные эмоциональные состояния (грусть, радость, злость, удивление, восхищение).
Образовательные результаты содержат в себе систему основных элементов знаний, которая формируется через освоение учебного материала, и систему формируемых действий, которые преломляются через специфику предмета и направлены на их применение и преобразование; могут включать: теоретические знания по программе; практические умения, предусмотренные программой.

Образовательные результаты должны быть соотнесены с обучающими задачами и сформулированы в соответствии с требованиями к знаниям и умениям, приобретенными учащимся в процессе каждого года обучения по программе.
Например: обучающиеся будут знать:

- основные термины, применяемые в музейном деле;

- историю музейного дела;

- основы музееведческой деятельности.

обучающие научатся:

- методике проведения поисково-собирательской работы;

- методике проведения научно-исследовательской работы;

- методике подготовки и проведения экскурсий.
Для дошкольников планируемые результаты определяются по целевым ориентирам.

Приложение 14
Уровни освоения ДООП
(Вариант оформления):
	Показатель


	Уровень
	Критерии (адаптированные к содержанию ДООП)
	Выраженность в баллах

	Образовательные
	Оптимальный 
	- ……

- ……

-…..
	3

	
	Средний 
	- ……

- ……

-…..
	2

	
	Достаточный 
	- ……

- ……
	1

	Разивающие
	Оптимальный 
	- ……

-…..
	3

	
	Средний 
	- ……

- ……

-…..
	2

	
	Достаточный 
	- ……

-…..

-……
	1

	Воспитательные
	Оптимальный 
	- ……

- ……

-…..
	3

	
	Средний 
	- ……

- ……

-…..
	2

	
	Достаточный 
	- ……

-…..
	1



Для выявления итоговой оценки уровня освоения ДООП необходимо суммировать баллы, если количество набранных баллов составляет:

8-9  баллов - оптимальный уровень; 

5-7 баллов - средний уровень;

3-4 балла – достаточный уровень.
Сводная таблица промежуточной (итоговой) аттестации 
(пример оформления)
	№ группы
	Кол-во учащихся
	Кол-во аттестованных
	Уровень освоения ДООП

	
	
	
	Оптимальный

(из них - одаренные дети)
	Средний 
	Достаточный 

	1
	12
	11
	7 (1)
	3
	1

	2
	12
	12
	6 (2)
	5
	1

	3
	12
	12
	10 (5)
	2
	0

	4
	12
	8
	4
	2
	2

	5
	
	
	
	
	

	Итого 
	48
	43
	27 (8)
	12
	4


Приложение 15
Методы педагогической диагностики

Педагогический мониторинг – это система сбора, обработки, педагогической интерпретации и хранения информации о результатах обучения, обеспечивающая непрерывное отслеживание, своевременную корректировку и прогнозирование.

Метод наблюдения - описательный исследовательский метод, заключающийся в целенаправленном и организованном восприятии и регистрации поведения изучаемого объекта. 

Опросные методы: беседа, анкетирование, интервью.
Беседа - диалог педагога с ребенком или несколькими детьми по ранее разработанному плану.
Анкетирование – способ получения сведений об объективных данных или субъективных позициях с помощью анкет.

Интервью - способ получения информации с помощью устного опроса. Интервью бывают свободные, не регламентированные темой и формой беседы, и стандартизированные по форме близкие к анкете, с закрытыми вопросами.
Тестирование осуществляется по отобранным стандартизированным вопросам и заданиям со шкалами их значений для выявления индивидуальных результатов обучения.

Анализ продуктов деятельности учащихся (письменных, графических, контрольных и творческих работ) - получение информацию об индивидуальности учащегося, о достигнутом уровне умений и навыков, о его интересах и способностях.

Метод педагогического эксперимента - комплексный метод научного исследования, который предполагает одновременное использование целого ряда других, более частных методов: беседы, интервью, анкетирования, диагностирующих контрольных работ, создания специальных учебно-воспитательных ситуаций. 
Метод рейтинга – субъективная оценка тех или иных сторон учебно-воспитательной деятельности экспертами по заданной шкале (количественный анализ проводится по определенной формуле и дается качественная оценка).

Выбор методов диагностики результатов выполняется педагогом с учетом направленности, содержания ДООП и условий организации образовательного процесса.

Приложение 16
Вариант диагностической методики по трем уровням сложности
Анализ продуктов деятельности

Задание: выполнение игрушки по замыслу учащегося в технике (указывается педагогом) с использованием материала (указывается педагогом).

	Уровень освоения
	Критерии 

	Достаточный 
	Выполнение игрушки по ранее отработанному образцу (эскизу, модели, макету и т.п.) с использование готовой технологической карты.

Простота исполнения изделия

Качество работы (от удовлетворительного до отличного)
Соблюдение временных рамок, техники безопасности

Работа осуществляется под контролем педагога или с его помощью

	Средний 
	Выполнение игрушки по ранее отработанному образцу с внесением количественных или качественных изменений (усовершенствований, усложнений) 

Учащийся владеет технологией, для контроля использует технологическую карту.

Качество работы (от хорошего до отличного)
Соблюдение временных рамок, техники безопасности

Работа осуществляется с частичным консультированием у педагога по сложным вопросам

	Оптимальный
	Выполнение игрушки по собственному замыслу
Учащийся владеет технологией, самостоятельно создает технологическую карту, самостоятельно планирует свою работу

Качество работы отличное

Соблюдение временных рамок, техники безопасности

Работа осуществляется с частичным консультированием у педагога по внедрению инноваций, обращение к дополнительным источникам информации
Способен транслировать опыт и умения в коллективе

Дополнительно занимается дома

(курсив – примерные характеристики для определения одаренных детей)


Тестирование, анкетирование, задания

	Количество вопросов, заданий
	Варианты правильного решения

	1 …….(просто)
	+
	+
	+
	-
	-
	+
	-

	2 …….(просто)
	+
	-
	+
	+
	-
	+
	+

	3 …….(просто)
	+
	-
	+
	+
	-
	+
	-

	4 ……(сложно)
	-
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5 ……(сложно)
	-
	-
	-
	+
	+
	+
	+

	6 …… (очень сложно)
	-
	-
	-
	-
	+
	+
	+

	Уровень освоения ДООП
	достаточный
	средний
	оптимальный


Приложение 17
Оформление списка информационных источников

(ГОСТ 7.1-2003 , ГОСТ 7.0.5-2008)
Например:
Нормативно-правовые документы
1. О военном положении [Текст]: Федеральный конституционный закон от 30 янв. 2002 г. № 1-ФКЗ // Собрание законодательства. – 2002. - № 5, (4 февр.). – С. 1485 – 1498 (ст. 375).
2. О правительственной комиссии по проведению административной реформы: Постановление Правительства РФ от 1 июля 2004 N 458 // Собрание законодательства РФ. - 2004. - N 34. - Ст. 3158

Учебники и учебные пособия

3. Логопедия [Текст]: учебник для студ. дефектолог. фак. пед. вузов / ред. Л.С. Волкова, С.Н. Шаховская. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: Гуманит. изд. центр. ВЛАДОС, 2002. – 680 с.
Книги с одним автором 

4. Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: История, теория, закон, практика / Г. В. Атаманчук. - М.: РАГС, 2003. - 268 с.
Книги одного, двух, трех и более авторов

5 Бычкова, С.М. Планирование в аудите [Текст]/ С.М. Бычкова, А.В. Газорян.-Москва: Финансы и статистика, 2001. – 263 с.
Статья из газеты или журнала

6. Николаева, С. Будем читать. Глядишь, и кризис пройдет…[Текст]  / С. Николаева // Северный комсомолец. – 2009. - № 13. – С.  9.

Статья из энциклопедии или словаря

7. Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с.

Электронные ресурсы

8. Аверинцев, С.С. Поэтика ранневизантийской литературы [Электронный ресурс] / С.С. Аверинцев. – Режим доступа:
http://royallib.com/read/averintsev_sergey/poetika_rannevizantiyskoy_literaturi.html#0 – (Дата обращения: 05.02.2014).
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ЦЕЛЬ








� гл. 1, ст. 2, п. 9 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


� Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 г. № 1008 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам». Пункт 3.


� С целью унификации предлагается обозначать детей, осваивающих ДОП, «учащимися» в соответствии с главой 4 статья 33 ФЗ – 273 «Об образовании в Российской Федерации»


�  �HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_148547/?dst=101000"�Статья� 17, часть 4 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


� �HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_148547/?dst=101000"�Статья� 75, часть 4 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


�Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М.: ГАОУ ВО «МГПУ», ФГАО «ФИРО», АНО ДПО «ОО», 2015


� Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 г. № 1008 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам». Пункт 7.


� Приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 г. № 1008 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам». Пункт 11


�  �HYPERLINK "http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_148547/?dst=101000"�Статья� 79, часть 3 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


� Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М.: ГАОУ ВО «МГПУ», ФГАО «ФИРО», АНО ДПО «ОО», 2015





� Приказ Минобрнауки России «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» (2013)


� Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ», М.: ГАОУ ВО «МГПУ», ФГАО «ФИРО», АНО ДПО «ОО», 2015


� ФГОС ООО  18.3.2. Система условий реализации основной образовательной программы


� Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ». гл. 11, ст. 77


� ФГОС ООО. Приказ МОиН РФ№1897 от 17.12.2010. 18.1.3. Система оценки достижения планируемых результатов освоения


�Золотарева А.В., Мухамедьярова Н.А., Пикина А.Л., Тихомирова Н.Г. Концептуальные и организационные основы дополнительного образования детей: учебное пособие / под ред. А.В. Золотаревой. – Ярославль: РИО ЯГПУ, 2014. – С. 225-226.
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